PROCEDIMIENTO

e ) | Codigo PR-146
'besocotapc. ETAPA DE SELECCION Y ADJUDICACION | Versién 02
Instituto para la Economia Sacial MINIMA CUANTIA Fecha 13/07/2018
1. OBJETIVO

Establecer las actividades y los responsables de adelantar los procesos de seleccion a
través de la modalidad de minima cuantia para la adquisicion de bienes, servicios u obras
contenidos en el Plan Anual de Adquisiciones en cumplimiento de la mision institucional.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para los procesos de seleccion adelantados bajo la modalidad
de Minima Cuantia.

3. RESPONSABLES

e El/lla Director/a de la Entidad es responsable de aprobar o rechazar la invitacion
publica, adendas y comunicacién de aceptacion de oferta en el proceso de seleccion,
de acuerdo con la revision y aprobacion efectuada por el/la Subdirector/a Juridico/a y
de Contratacion.

e El/la Subdirector/a Juridico/a y de Contratacibn es responsable de dirigir la
contratacion del IPES para el desarrollo de los procesos de seleccion, verificar el
cumplimiento de las etapas de la contratacion y asesorar a las dependencias en la
interpretacion de las normas legales inherentes a la Contratacion Estatal.

e Los/as Subdirectores/as y Jefe de Oficina Asesora de las dependencias que solicitan
los procesos contractuales son responsables de participar activamente en las
diferentes actividades de acuerdo con sus competencias.

e Los/as profesionales designados/as por las dependencias deberan participar
activamente en las diferentes actividades del proceso de selecciéon de acuerdo con
sus funciones u obligaciones.

e El/la profesional de la Subdireccion Juridica y de Contratacion es el/la responsable de
brindar acompafiamiento juridico a los profesionales de las dependencias en lo que
respecta al componente juridico del proceso contractual; proyectar los actos
administrativos requeridos en las diferentes actuaciones, diligenciar formularios en la
plataforma del SECOP Il y efectuar su publicacion.

e El/la auxiliar administrativo/a de la Subdireccion Juridica y de Contratacion es
responsable de radicar en Direccion General los documentos que deban ser suscritos
por el/la Director/a General.

Elaboro: Reviso: Aprob6:
Luz Angela Villalba Pachén
Yina Tatiana Lugo Ortiz
Maritza Carolina Charry Bernal
Patricia del Rosario Lozano Trivifio Patricia del Rosario Lozano Trivifio

Profesionales de la Subdireccién Juridica

y de Contratacién Subdirectora Juridica y de Contratacion Subdirectora Juridica y de Contratacién
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4. DEFINICIONES

Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente CCE:
Unidad Administrativa Especial creada mediante Decreto 4170 de 2011 como Entidad
descentralizada de la Rama Ejecutiva del Orden Nacional, con personeria juridica,
patrimonio propio y autonomia administrativa y financiera, adscrita al Departamento
Nacional de Planeacion; que tiene como objetivo desarrollar e impulsar politicas
publicas y herramientas, orientadas a la organizacién y articulacion, de los participes
en los procesos de compras y contratacion publica con el fin de lograr una mayor
eficiencia, transparencia y optimizacién de los recursos del Estado.

Adendas: es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica la invitacion
publica.

Comité Evaluador. Es el comité conformado por servidores publicos o por
particulares contratados para evaluar las ofertas de cada Proceso de Contratacién por
licitacion, seleccién abreviada y concurso de méritos.

El comité evaluador debe realizar su labor de manera objetiva, cifiéndose
exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos de condiciones. El caracter
asesor del comité no lo exime de la responsabilidad del ejercicio de la labor
encomendada. En el evento en el cual la Entidad Estatal no acoja la recomendacién
efectuada por el comité evaluador, debe justificar su decision.

Los miembros del comité evaluador estan sujetos al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades y conflicto de interés previstos en la Constitucién y la ley.

La Directora General mediante resolucién166 del cinco (5) de junio de 2018 conformé
el Comité evaluador en los procesos de seleccién de contratistas.

Cronograma: es la representacion grafica de las actividades adelantadas en los
procesos de seleccion; refleja las fechas, horas y el lugar en el que deben llevarse a
cabo las actividades.

Documentos del Proceso: son (a) los estudios y documentos previos; (b) la
invitacion publica; (c) las Adendas; (d) la oferta; (e) el informe de evaluacion; (f) la
comunicacion de aceptacion de oferta; y cualquier otro documento expedido por la
Entidad Estatal durante el Proceso de Contratacion.

Riesgo: es la posibilidad de que ocurra algun evento que pueda generar efectos
adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de
Contratacion o en la ejecucién de un Contrato.

SECORP II: es la nueva version del SECOP - Sistema Electrénico de Contratacion
Pudblica. Funciona como una plataforma transaccional con cuentas para las Entidades
Publicas y los proveedores; la Entidad a través de su cuenta crea, evalla y decide la
culminacion de los procesos de seleccion, y los proveedores presentan comentarios a
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los documentos del proceso, presentan ofertas y realizan seguimiento en linea a los
procesos.

e SAF: Subdireccion Administrativa y Financiera
e SJC: Subdireccién Juridica y de Contratacion
5. CONDICIONES GENERALES

Previo al diligenciamiento de la invitacion publica en el SECOP lI, ellla profesional de la
SJC debe solicitar la creacion del equipo del proceso al administrador del SECOP Il por
parte de la Entidad.

En aquellos casos en que la plataforma del SECOP Il no se encuentra disponible, la
Entidad debera consultar la “Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” la
cual define el tratamiento de los distintos eventos de indisponibilidad del SECOP I,
disponible en https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secopii,
en este enlace podra también consultarse el historial con los certificados de
indisponibilidad.

En caso de requerir soporte técnico por parte de Colombia Compra Eficiente debera
acceder a través de https://www.colombiacompra.gov.co/soporte.

La entidad estd obligada a publicar en el SECOP Il los documentos y actos
administrativos del proceso de seleccion dentro de los tres dias habiles siguientes a su
expedicién, salvo los documentos expedidos o diligenciados en el expediente electrénico
de la plataforma del SECOP II, documentos que quedan publicados de manera inmediata.

Para la utilizacién de la plataforma transaccional del SECOP Il se deberan consultar las
Guias y Manuales expedidos por Colombia Compra Eficiente para adelantar procesos de
seleccion, disponibles en https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-
ifmanuales-y-quias-de-uso-del-secop-ii, asi como el instructivo IN-083 “Etapa de
seleccién y adjudicaciéon de minima cuantia en el SECOP II” adoptado por la Entidad
en el Sistema Integrado de Gestion.

e FLUJO DE APROBACION:

En los casos en que se requiere flujo de aprobacion en la plataforma del SECOP I,
una vez aprobado el respectivo documento, automaticamente la actividad regresa a el/la
profesional de la SJC para continuar el tramite respectivo. (Ver instructivo IN-083 Etapa
de seleccién y adjudicacion de minima cuantia en el SECOP II. Disponible en el SIG
de la Entidad).
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e ACTIVIDADES PREVIAS A LA ELABORACION DEL
CONTRATO/COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA

Una vez adjudicado el proceso, la dependencia que solicito la contratacion, debera remitir
a la SJC el FO-186 “SOLICITUD DE ELABORACION DE CONTRATO” debidamente
diligenciado y suscrito a fin de que el profesional de la SJC proceda a la elaboracién de la
comunicacion de aceptacion de oferta.

Para tal efecto debera consultar las siguientes actividades en el PR-150 Procedimiento
Perfeccionamiento y Requisitos de ejecucién del Contrato:

Solicitar la elaboracién del contrato

e Solicitar la creacion del tercero
e Crear el tercero
e Solicitar nUmero de contrato

e Asignar numero de contrato en GOOBI
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PROFESIONAL DE LA SJC

SUBDIRECTOR/A JURIDICO/A Y DE
CONTRATACION

DIRECTOR/A

COMITE EVALUADOR

PROVEEDOR/CONTRATISTA

INICIO

1. DILIGENCIAR LA INVITACION
PUBLICA Y ELABORAR COMPLEMENTO

2. REVISAR Y APROBAR O
P| RECHAZAR INVITACION PUBLICA Y

6. PUBLICAR COMPLEMENTO A LA
INVITACION PUBLICA

COMPLEMENTO

v

Sl

3 ¢ Aprobada la invitacién

publica y complemento?

4. APROBAR O RECHAZAR
» INVITACION PUBLICA Y

> COMPLEMENTO

7. RECIBIR Y REMITIR OBSERVACIONES

9. PUBLICAR RESPUESTAS A

OBSERVACIONES A LA INVITACION

v

10. ¢ Se requiere

SI
P 5 ¢ Aprobada la
< invitacion publica y
complemento?
NO
I o~ 8. RESPONDER
L OBSERVACIONES
dl
-
S| [ 11. SOLICITAR
L MODIFICACIONES

hacer modificaciones
a la invitacion?
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SUBDIRECTOR/A JURIDICO/A Y DE COMITE EVALUADOR PROVEEDOR/CONTRATISTA
PROFESIONAL DE LA SJC CONTRATACION DIRECTOR/A
A
13. REVISAR Y APROBAR O
12. ELABORAR ADENDA > RECHAZAR ADENDA
S|
14. ¢ Adenda
aprobada?
NO
.| 15. APROBAR O RECHAZAR ADENDA
»
sl 16. ¢Adenda
17. PUBLICAR ADENDA < aprom{ja?/»
NO
18. ¢ Se presentaron FIN
propuestas?
19. RECIBIR Y REMITIR PROPUESTAS o | 20 EVALUAR PROPUESTASY
> RENDIR INFORME
21. PUBLICAR EL INFORME <
l
¢ 23. RESPONDER
P | OBSERVACIONES AL INFORME
22. RECIBIR Y REMITIR
OBSERVACIONES AL INFORME +
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PROVEEDOR/CONTRATISTA

PROFESIONAL DE LA SJC

SUBDIRECTOR/A JURIDICO/A Y DE

CONTRATACION

DIRECTOR/A

COMITE EVALUADOR

27. PUBLICAR RESPUESTAS A LAS
OBSERVACIONES Y/O INFORME
DEFINITIVO

NO

@<

]

24. ;Se aceptan
observaciones y
documentos de los
proponentes?

g

25. REALIZAR
MODIFICACIONES AL
INFORME

v

28. ¢ Se adjudica el
proceso?

29. ELABORAR COMUNICACION DE
OFERTA

A 4

DE OFERTA

34 RECIBIR Y REMITIR COMUNICACION

30. REVISAR Y APROBAR O
RECHAZAR COMUNICACION DE
OFERTA

31. ¢ Comunicacion
aprobada?

26. ELABORAR EL INFORME

DEFINITIVO

32. APROBAR O RECHAZAR
COMUNICACION DE OFERTA

33. ¢ Comunicacion

!

aprobada?
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PROFESIONAL DE LA SJC

CONTRATACION

SUBDIRECTOR/A JURIDICO/A Y DE

DIRECTOR/A

COMITE EVALUADOR

PROVEEDOR/CONTRATISTA

37. RECIBIR Y REMITIR COMUNICACION
DE OFERTA

5

35. RECIBIR Y ACEPTAR O
RECHAZAR COMUNICACION DE
OFERTA

Sl

36. ¢ Comunicacion
Aceptada?

A

o 38. REVISAR Y APROBAR O
» RECHAZAR COMUNICACION DE

OFERTA

39. ¢ Comunicacién
aprobada?

40. APROBAR O RECHAZAR

\ 4

42. PUBLICAR LA COMUNICACION DE
ACEPTACION DE OFERTA

FIN

COMUNICACION DE OFERTA

A\ 4

41. ¢ Comunicacion
aprobada?
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6.1 TABLA EXPLICATIVA DEL PROCEDIMIENTO
Punto d Tiempo
No. Nombre de la actividad Descripcion de la Actividad Responsable cuonn?role Registro (Fraccién de
Hora)
DILIGENCIAR LA . . o .
1 INVITACION PUBLICA Y Eglfaﬁaﬁf:é?gsl %%I:iasgr? éjllllsggg%apralllas gg%(gf;?gisl Profesional Subdireccién FO-694 Complemento a la invitacion 0.80
ELABORAR complemento a IZ\ invitacion pablica Y Juridica y de Contratacion publica '
COMPLEMENTO P publica.
El/lla Subdirector/a Juridica y de Contratacién revisa y »
EEVE:;A\I(??IS\I?I?EAIR (l\)l aprueba o rechaza el contenido de la invitacién publica Subdirector/a Juridicola &
2 c ; Clo y su complemento, a través del flujo de aprobacién en oy y Plataforma del SECOP Il 0,80
PUBLICA Y la plataforma del SECORP I de Contratacion
COMPLEMENTO '
. < Aprobada la invitacién Sl: Pasa a la actividad No. 4
s o
pablica'y complemento” NO: Pasa a la actividad No. 1
El/la Director/a General aprueba o rechaza Plataforma
APROBAR O RECHAZAR ) -
4 | INVITACION PUBLICA Y | d€! SECOP Il los documentos de la convocatoria, de Director/a General & Plataforma del SECOP I 1,34
acuerdo con la revisién y aprobacién efectuada por el/la
COMPLEMENTO . i e
Subdirector/a Juridico/a y de Contratacion
. ¢Aprobada la invitacion Sl: Pasa a la actividad No. 6
s PS
pablica'y complemento” NO: Pasa a la actividad No. 1
PUBLICAR Ellla profesional de la SJC deberd efectuar la . . >
6 COMPLEMENTO A LA publicacion en la plataforma del SECOP Il del JZ:?;?;Onzlesgggt':zf;é%nn Plataforma del SECOP I 0,13
INVITACION PUBLICA complemento a la invitacion publica. y
El/la profesional de la SJC recibe a través del SECOP ||
7 RECIBIR Y REMITIR y clasifica las observaciones juridicas, financieras y | Profesional Subdireccion Correo institucional 0.40
OBSERVACIONES técnicas que realicen los interesados en el proceso y | Juridica y de Contratacion '
las remite por correo electronico al Comité Evaluador
Las respuestas a las observaciones podran darse de
manera directa a los interesados a través de la seccién
“MENSAJES” o mediante la publicacion de documento
anexo, en cualquiera de estos eventos a través de la Plataforma del SECOP I
8 RESPONDER plataforma del SECOP II. Comité Evaluad FO-069 memorando 1,74
OBSERVACIONES Las dependencias que participan en la estructuracion omite Evaluador FO-673 C lidado d "
del proceso dardn respuesta a las observaciones -o7s Lonsolidado de respuestas
técnicas o financieras o econémicas formuladas por los al pliego o invitacion publica
interesados, y las remitiran por escrito radicado en la
oficina de correspondencia con destino a la SJC. Si se
trata de observaciones de caracter juridico, la SJC dara
FO-071
V-03
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No.

Nombre de la actividad

Descripcion de la Actividad

Responsable

Punto de
control

Registro

Tiempo

(Fraccion de
Hora)

respuesta en documento consolidado.

En caso que concurran observaciones técnicas,
econémicas financieras vy juridicas, podra emitirse un
documento consolidado, el/la Profesional de la SJC
realizard la respectiva consolidacion.

PUBLICAR RESPUESTAS
A OBSERVACIONES A LA
INVITACION

Ellla profesional de la SJC debera efectuar la
publicacion de los documentos de respuesta en la
plataforma del SECOP Il o en caso de dar respuesta
directamente al interesado a través de la seccion
“MENSAJES” del SECORP Il la publicacién se surte de
manera automatica.

Profesional Subdireccién
Juridica y de Contratacién

Plataforma del SECOP I

0,13

10

¢ Se requiere hacer
modificaciones a la
invitacién?

Sl: Pasa a la actividad No. 11
NO: Pasa a la actividad No. 18

11

SOLICITAR
MODIFICACIONES

El/la Subdirector/a o Jefe de Oficina que requiera
adelantar la contratacion mediante memorando
radicado en la oficina de correspondencia de la Entidad
con destino a la SJC, solicitara la modificacion de los
estudios y documentos previos y/o invitacion publica
indicando detalladamente los items a modificar o
anexando el estudio previo ajustado.

Subdirector/a, Jefe de
Oficina Asesora

FO-069 memorando

1,34

12

ELABORAR ADENDA

La elaboracion de adendas se realizara a través del
formulario dispuesto en la plataforma del SECOP I, se
indicaré su justificacion y se adjuntaran los soportes de
la modificacion si a ello hay lugar.

En caso de requerir la modificacion de aspectos que
por extensién y complejidad deban plasmarse en
documento separado, se utilizara el formato dispuesto
para tal efecto.

Profesional de la
Subdireccion Juridica y de
Contratacion

Plataforma del SECOP I
FO-677 Adenda

0,76

13

REVISAR Y APROBAR O
RECHAZAR ADENDA

El/la Subdirector/a Juridica y de Contratacion revisa y
aprueba o rechaza la adenda, a través del flujo de
aprobacion en la plataforma del SECOP 1.

Subdirector/a Juridica y de
Contratacion y Director/a
General

Plataforma del SECOP I

0,80

14

¢ADENDA APROBADA?

Sl: Pasa a la actividad No. 15

NO: Pasa a la actividad No. 12

FO-071
V-03
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Punio d Tiempo
No. Nombre de la actividad Descripcion de la Actividad Responsable cuonn?role Registro (Fraccién de
Hora)
El/la Director/a General aprueba o rechaza a través del
flujo de aprobacion en la plataforma del SECOP Il la » 1.34
15 APROBAR O RECHAZAR adenda, de acuerdo con la revisién y aprobacion Director/a General Plataforma del SECOP I '
ADENDA . Fa.
efectuada por ellla Subdirector/a Juridico/a y de
Contratacion
Sl: Pasa a la actividad No. 17
16 ¢,ADENDA APROBADA? =
NO: Pasa a la actividad No. 12
El/la profesional de la SJC debera efectuar la Profesional Subdireccion 0.13
17 PUBLICAR ADENDA publicacién de la solicitud de adenda y la adenda en la Juridica v de Contratacién Plataforma del SECOP Il '
plataforma del SECOP I. y
Sl: Pasa a la actividad No. 19
NO: FIN
¢ Se presentaron Nota: En el evento de no recibir ofertas, se declarara
18 propuestas? desierto el proceso de seleccion, para lo cual ellla
profesional de la SJC procedera a la elaboracion de la
resolucién de declaratoria de desierta del proceso, que
sera suscrita por el/la Director/a General
El/la profesional designado/a de la SJC procedera a
19 RECIBIR Y REMITIR descargar las ofertas presentadas en el proceso de | Profesional Subdireccion Plataforma del SECOP II 0,71
PROPUESTAS seleccion y las remitird a traves de correo electronico | Juridica y de Contratacion Correo electrénico
institucional a los integrantes del Comité Evaluador.
El comité evaluador, verifica y evalia juridica y
técnicamente los requisitos habilitantes Gnicamente de e -
la propuesta de menor precio. comit e FO-674 Verificacion juridica minima
omité evaluador ; PR
La verificacion técnica y econémica se remitird FO-686 Consolidado de verificacion
50 | EVALUAR PROPUESTAS Y mediante memorando radicado en la oficina de y evaluacion de ofertas 0
RENDIR INFORME correspondencia de la Entidad con destino a la SJC el FO-069 Memorando o4
informe de verificacion.
La verificacion juridica se emitira en el formato
dispuesto para tal fin el cual debera estar suscrito por
quienes lo elaboraron.
El/la profesional de la SJC deberd efectuar la
publicacion de los informes de verificacion en la
plataforma del SECORP II. Profesional Subdirecciéon
21 PUBLICAR EL INFORME En caso que no haya lugar a observaciones o | Juridicay de Contratacién Plataforma del SECOP Il 013
subsanaciones se continuard en la actividad 26
“Elaborar el informe definitivo”.
FO-071
V-03
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Punio d Tiempo
No. Nombre de la actividad Descripcion de la Actividad Responsable cuonn?role Registro (Fraccién de
Hora)
El/la profesional de la SJC recibira a través del SECOP
RECIBIR Y REMITIR Il y clasificara las observaciones formuladas por los . S Plataforma del SECOP II 0.40
22 OBSERVACIONES AL proponentes a los informes de verificacién, y las err?(;?cs;onzgsgggt'::f;é%nn . '
INFORME remitirA al Comité Evaluador mediante correo y Correo electrénico
electrénico.
RESPONDER El Comité evaluador’ podra dar respuesta consolidada o FO-069 memorando
23 OBSERVACIONES AL individual, en este Ultimo caso debera radicarse en la Comité evaluador ] 1,74
INFORME oficina de correspondencia de la entidad con destino a FO-687 Consolidado respuestas a
la SJC para ser publicada en el SECOP II. los informes de verificacion
¢Se aceptan observaciones | g|- pasa a la actividad No. 25
24 y documentos de los ) -
proponentes? NO: Pasa a la actividad No. 27
De aceptarse las observaciones de los oferentes en el
REALIZAR proceso, se realizaran las modificaciones, de acuerdo a 1.20
25 MODIFICACIONES AL las competencias de los integrantes del comité Comité evaluador '
INFORME evaluador (Juridico, Financiero, Técnico, Econémico, y
de evaluacion).
El informe de verificacion definitivo de requisitos
técnicos, financieros, econdémicos y de evaluacion L "
ELABORAR EL INFORME debera ser radicado en la oficina de correspondencia FO-674 Verificacion juridica minima
26 DEFINITIVO de la Entidad con destino a la SJC. Comité evaluador FO-069 Memorando 1,47
La verificacion juridica definitva se emitird en el
formato dispuesto para tal fin el cual deberd estar
susctrito por quienes lo elaboraron.
El/la profesional de la SJC publicar4 el documento de
PUBLICAR RESPUESTAS | respuesta a observaciones al informe preliminar y el Profesional Subdireccion
27 A LAS OBSERVACIONES | informe definitivo de verificacion de ofertas en el plazo Juridica v de Contratacion Plataforma del SECOP Il 0,13
Y/O INFORME DEFINITIVO | sefialado en el cronograma del proceso, a través de la y
plataforma del SECOP II.
Sl: Pasa a la actividad No. 29
NO: FIN
Nota: En el evento que se presenten motivos o causas
28 ¢Se adjudica el proceso? | 9ue impi’dan |§ escogencia objetiva del qqntratist:?\, se
declarard desierto el proceso de seleccion mediante
acto administrativo en el que se sefialaran en forma
expresa y detallada las razones que han conducido a
esa decision. El/la profesional de la SJC procedera a la
elaboracion de la resolucion de declaratoria de desierta
FO-071
V-03
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sessodaceonico. ETAPA DE SELECCION Y ADJUDICACION - MINIMA CUANTIA Versién 02
Fecha 13/07/2018
Punio d Tiempo
No. Nombre de la actividad Descripcion de la Actividad Responsable cuonn?role Registro (Fraccién de
Hora)
del proceso, la cual serad suscrita por el/la Director/a
General
Ver “Actividades previas a la elaboracién del
contrato/comunicacién de aceptacion de oferta” del
numeral 5 “condiciones Generales”
ELABORAR FO-685 Comunicacion de 0,54
29 COMUNICACION DE (LiJna vetz ptre”serslado eIfFO_-18|6 (‘j‘so:icitg\cji(;ie elab((j)racic')ln Director/a General aceptacion de oferta
OFERTA e contrato”, ellla profesional de la procede a la } .
elaboracién de la comunicaciéon de aceptacién de oferta FO-066 Resoluciones
la cual debera ser suscrita por ellla Director/a General.
La aceptacion de la oferta es incondicional e
irrevocable.
REVISAR Y APROBAR O | 115 subdirector/a Juridica y de Contratacion revisa y . - .
30 RECHAZAR aprueba o rechaza la comunicaciéon de oferta, a través Sum&tggzs;:g%?/a y 0,80
COMU(’)\"I:EQ_CI_}EN DE del flujo de aprobacién en la plataforma del SECOP II. Plataforma del SECOP I
31 Sl: Pasa a la actividad No. 32
¢, Comunicacién aprobada?
NO: Pasa a la actividad No. 29
El/la Director/a General aprueba o rechaza a través del =
APROBAR O RECHAZAR | flujo de aprobacién en la plataforma del SECOP Il la @J
32 COMUNICACION DE comunicacion de oferta, de acuerdo con la revisién y Director/a General Plataforma del SECOP Il 1,34
OFERTA aprobacioén efectuada por el/la Subdirector/a Juridico/a
y de Contratacién
Sl: Pasa a la actividad No. 34
33 | ¢Comunicacién aprobada?
NO: Pasa a la actividad No. 29
RECIBIR Y REMITIR El/lla profesional de la SJC recibird a través de la Profesional Subdireccion
34 COMUNICACION DE plataforma del SECOP Il la comunicacion de oferta y Juridica v de Contratacion Plataforma del SECOP I 0,06
OFERTA por este mismo medio la remitird al contratista y
RECIBIR Y ACEPTAR O | dor/ . ib . b
RECHAZAR El proveedor contratista recibe, revisa y aprueba o _
35 rechaza la comunicacién de oferta, a través del flujo de Proveedor/Contratista Plataforma del SECOP I 0,80
COMUNICACION DE aprobacion en la plataforma del SECOP Il
OFERTA p P :
FO-071
V-03
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A[l).é:;ggi&ﬂgn C()dlgo PR-146
eSO EonStico. ETAPA DE SELECCION Y ADJUDICACION - MiNIMA CUANTIA Versién 02
Fecha 13/07/2018
Punio d Tiempo
No. Nombre de la actividad Descripcion de la Actividad Responsable cuonn?role Registro (Fraccién de
Hora)
Sl: Pasa a la actividad No. 37
36 ¢ Comunicacién aceptada?
NO: Pasa a la actividad No. 29
RECIBIR Y REMITIR El/la profesional de la SJC recibird y remitira a flujo de Profesional Subdireccion
37 COMUNICACION DE aprobacion la comunicacion de oferta a través de la Juridica v de Contratacién Plataforma del SECOP I 0,06
OFERTA plataforma del SECOP I y
REVISQEC\:(HPAPZigBAR O | Ella Subdirector/a Juridica y de Contratacion revisa y Subdirector/a Juridicofa y @J
38 aprueba o rechaza la comunicacion de oferta, a través de Contratacion Plataforma del SECOP I 0,80
COMUNICACION DE del flujo de aprobacion en la plataforma del SECOP II.
OFERTA
Sl: Pasa a la actividad No. 40
39 ¢ Comunicacién aprobada?
NO: Pasa a la actividad No. 29
El/la Director/a General aprueba o rechaza a través del -
APROBAR O RECHAZAR | flujo de aprobacién en la plataforma del SECOP Il la &
40 COMUNICACION DE comunicacion de oferta, de acuerdo con la revision y Director/a General Plataforma del SECOP I 1,34
OFERTA aprobacioén efectuada por el/la Subdirector/a Juridico/a
y de Contratacion
Sl: Pasa a la actividad No. 42
41 ¢ Comunicacion aprobada?
NO: Pasa a la actividad No. 29
El/la profesional de la SJC publicara la comunicacion
de aceptacion o la resolucién de declaratoria de
PUBLICAR LA desierta a través de la plataforma del SECOP II. Brofesional Subdireccion
42 COMUNICACION DE Ver PR-150 Procedimiento “Perfeccionamiento y | Juridicay de Contratacién Plataforma del SECOP I 0,13
ACEPTACION DE OFERTA y
Requisitos de ejecucion del Contrato” para
continuar con las actividades propias de los
requisitos de ejecucion del contrato.

FO-071
V-03
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e mor , [ Codigo PR-146
GG ETAPA DE SELECCION Y ADJUDICACION | Versién 02
MINIMA CUANTIA Fecha 13/07/2018

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

o FO-694 Complemento a la invitacién puablica
o FO-069 Memorando

o FO-673 Consolidado de respuestas al pliego o invitacion publica

o FO-677 Adenda

o FO-674 Verificacion juridica minima

o FO-686 Consolidado de verificacion y evaluacion de ofertas

o FO-687 Consolidado respuestas a los informes de verificacion

o FO-685 Comunicaciéon de aceptacion de oferta

. FO- 066 Resoluciones

. PR-150 Procedimiento Perfeccionamiento y Requisitos de ejecucion del
Contrato.

o IN-083 Instructivo Etapa de seleccion y adjudicacion de minima cuantia en
el SECOPII

8. MARCO NORMATIVO

e Acuerdo JD IPES No. 005 de 2011 “Por el cual se modifica la Estructura
Organizacional del Instituto para la Economia Social - IPES- y se dictan otras
disposiciones”. Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=57337

e Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Pudblica”. Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=304

e Ley 527 de 1999 “por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso
de los mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas digitales, y
se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones”.
Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.isp?i=4276

e Ley 962 de 2005 “por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de
trdmites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del
Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios
publicos”. Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=17004

e Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en la Ley80de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos”.

FO-071
V-03 Péagina 15 de 18
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Disponible en:

FO-071
V-03

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.isp?i=25678

Decreto 619 de 2007 "Por el cual se establece la Estrategia de Gobierno
Electrénico de los organismos y de las entidades de Bogot4, Distrito Capital y
se dictan otras disposiciones". Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=28134#0

Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”. Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.isp?i=41249

Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y
la efectividad del control de la gestion publica’. Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=43292

Decreto 4170 de 2011 “Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacion

Puablica —Colombia Compra Eficiente—, se determinan sus objetivos y
estructura”. Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.isp?i=44643

Decreto Ley 019 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o
reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la
Administracién Publica”. Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=45322

Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones”. Disponible en:
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Normal.jsp?i=56882

Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto Unico
reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional". Disponible en:
https://www.dnp.gov.co/Paginas/Normativa/Decreto-1082-de-2015.aspx

Resolucion IPES No. 166 de 2018 “Por la cual se conforma el Comité
Evaluador en los procesos de seleccidbn de contratistas”. Disponible en:
Disponible en: X:\1.Sistema Integrado De Gestion\4.
NORMATIVIDAD\RESOLUCIONES\RESOLUCIONES 2018
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto para la Economia Social

PROCEDIMIENTO

ETAPA DE SELECCION Y ADJUDICACION
MINIMA CUANTIA

Cédigo PR-146

Version 02

Fecha 13/07/2018

9. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA ITEM MODIFICADO DESCRIPCION DEL CAMBIO
01 10/05/2018
REVISAR Y APROBAR O L .
RECHAZAR INVITACION La acnvmai?;?:;: czreggg:tg:iztrjlbdlrector/a
PUBLICA' Y COMPLEMENTO y
APROBAR O RECHAZAR | o o e e, do acverco
INVITACION PUBLICA Y con la revisién y approbacién efectua(,ja por el/la
COMPLEMENTO Subdirector/a Juridico/a y de Contratacién
REVISAR Y APROBAR O La actividad quedo a cargo de el/la Subdirector/a
RECHAZAR ADENDA Juridico/a y de Contratacién
Se incorporo la actividad para indicar que el/la
APROBAR O RECHAZAR Director/a General aprueba o rechaza, de acuerdo
ADENDA con la revision y aprobacion efectuada por el/la
Subdirector/a Juridico/a y de Contratacién
DECIDIR LA CULMINACION Se suprime la actividad
DEL PROCESO P
PUBLICAR LOS
02 13/07/2018 DOCUMENTOS DE LA Se suprime la actividad
CULMINACION DEL PROCESO
¢Se adjudica el proceso? Se incorpc_)r_a este interrogante a f_in de estructurar
las  actividades  correspondientes a la
comunicacién de aceptacion de oferta
ELABORAR COMUNICACION Se incorporo la actividad a cargo del profesional
DE OFERTA de la SJC
REVISAR Y APROBAR O L .
RECHAZAR COMUNICACION La act|V|da?u?i13?:;: cz;ggg:tgiizl;bdlrector/a
DE OFERTA y
Se incorporo6 la actividad para indicar que el/la
APROBAR O RECHAZAR Director/a General aprueba o rechaza, de acuerdo
COMUNICACION DE OFERTA con la revisién y aprobacion efectuada por el/la
Subdirector/a Juridico/a y de Contratacién
RECIBIR Y REMITIR Se incorporo la actividad a cargo del profesional
COMUNICACION DE OFERTA dela SJC
FO-071
V-03
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PROCEDIMIENTO

Cédigo PR-146

DE BOGOTA D.C. - .
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MINIMA CUANTIA Fecha 13/07/2018
VERSION FECHA ITEM MODIFICADO DESCRIPCION DEL CAMBIO
SE INCOPORA COMO
RESPONSABLE AL
“PROVEEDOR” de la actividad Se incorpord la actividad a cargo del
RECIBIR Y ACEPTAR O proveedor/contratista
RECHAZAR COMUNICACION
DE OFERTA
RECIBIR Y REMITIR Se incorporo la actividad a cargo del profesional
COMUNICACION DE OFERTA de la SJC
REVISAR Y APROBAR O - .
RECHAZAR COMUNICACION La aCtha‘;ju?il:j?:;/; cz;gggstz‘liizl;bdlrectorla
DE OFERTA Y
Se incorporo la actividad para indicar que el/la
APROBAR O RECHAZAR Director/a General aprueba o rechaza, de acuerdo
COMUNICACION DE OFERTA con la revision y aprobacion efectuada por el/la
Subdirector/a Juridico/a y de Contratacién
PUBLICAR LA Se reemplaza la ultima actividad por la
COMUNICACION DE publicacion de la comunicacion de
ACEPTACION DE OFERTA aceptacion de oferta
Se ajusta el procedimiento Se incorporo el numeral 8 “Marco
de acuerdo al FO — 071 V3 Normativo”
FO-071

V-03
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